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ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อมหลักฐาน*  

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค า
ขอและความถูกต้องครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐาน 

แก้ไข/เพิ่มเติมเอกสารตามค าแนะน า
ของเจ้าหน้าที่ ภายใน 15 วนั 

กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

กรณีถูกต้องและครบถ้วน  แก้ไข/เพิ่มเติม ไม่แก้ไข/เพิ่มเติม 

ผู้ประกอบการรับค าขอคืน 
รายใหม่  รายเก่า  

เจ้าหน้าที่ตรวจดา้นสุขลักษณะ
ของสถานประกอบการ 

ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์   

ไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์  

ปรับปรุงสุขลักษณะตาม
ค าแนะน าของเจ้าหนา้ที่ 

ไม่ถูกต้อง 
ตามหลักเกณฑ์ 

  ผู้ประกอบการเสียค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนด 
   กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนด จะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ 

  เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
    ออกใบอนุญาต 
 

  เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
    มีค าสั่งไม่อนุญาต 
(พร้อมแจ้งสิทธิอุทธรณ์ ) 
 

* หลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
- บัตรประชาชนของผู้ยื่นขอ 
- ทะเบียนบ้านของผู้ยื่นขอ 
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) 
- ส าเนาสัญญาเช่าอาคาร (ถ้ามี) 
- ใบรับรองแพทย์ (กรณีกิจการที่เกี่ยวกับอาหาร 
และกิจการเสริมสวยหรือแต่งผม) 

 


